LANDKREIS peg
CALW &=

Der Landkreis. Dein Arbeitgeber.

Verwaltungsfachangestellte(r)

Verwaltungsfachangestellte sind Dienstleister fir die Birgerinnen und Birger des Landkreises
Calw. Werde Teil einer Gemeinschaft, die sich fir das Wohl der Menschen vor Ort einsetzt.

Voraussetzungen:

= Mind. mittlere Reife

m Eigeninitiative und Zuverlassigkeit
m Soziale Kompetenz

m Kontakifreude und Teamf&higkeit
m Interesse an Verwaltungsabliufen
m Organisationsgeschick

Daver:
3 Jahre, Verkirzung auf 2,5 Jahre méglich
Ausbildungsbeginn: 1. September jeden Jahres

Gliederung der Ausbildung:

Die Ausbildung erfolgt im dualen System und findet im
prakfischen Teil beim Landratsamt Calw statt.

In den ersten beiden Jahren findet der Berufsschulunterricht
in der Berufsschule Calw-Wimberg statt. In dieser Zeit besteht
die Méglichkeit zum Erwerb der Fachhochschulreife.

Etwa drei Monate vor Ausbildungsende besuchst Du einen
Vorbereitungslehrgang zur Abschlussprifung.

Praktische Ausbildung:

Wéhrend der Ausbildung wirst Du in verschiedenen
Abteilungen des Landratsamtes eingesetzt und lernst dabei
die vielféltigen Aufgaben des Landratsamtes kennen.

Du hast Kundenkontakt und gemeinsam mit den anderen
Azubis organisierst du eigenverantwortlich verschiedene
Projekte.

H Personal und Organisation

VogteistraBBe 42-46 | 75365 Calw | Telefon 07051 160-354 | Ausbildung@kreis-calw.de

www.kreis-calw.de

Theoretische Ausbildung:

m Blockunterricht bei der Hermann-Gundert-Schule in Calw
(1.42. Lehrjahr, Erwerb der Fachhochschulreife méglich)
Unterrichtet wird in den Prifungsféachern Fachkunde-Offentliches
Recht, Kommunales Finanzwesen, Rechtslehre und Deutsch sowie
in den Féchern Gemeinschaftskunde, Betriebswirtschaftslehre,
Daten- und Textverarbeitung, Rechnungswesen.

m Dreimonatiger Vorbereitungslehrgang bei einer der
kommunalen Verwaltungsschulen, an denen auch die
Abschlussprifung abgelegt wird.

m Unterrichtet wird in den Prifungsfdchern Kommunalrecht, Perso
nalwesen, Rechtskunde, Staatsrecht, BWL, Gemeindewirtschafts-

recht, Offentliches Ordnungswesen, Allg. Verwaltungsrecht,
Baurecht sowie in den Féchern Personenstandswesen,
Sozialhilferecht und Verwaltungslehre. Mindliche Prifungsfacher
sind Kommunalrecht, Sozialhilferecht und Offentliches
Ordnungswesen.

Eine Weiterbildung zum Verwaltungsfachwirt unterstitzen wir.

Ausbildungsvergitung:

1. Ausbildungsjahr 1.068,26 Euro*

2. Ausbildungsjahr 1.118,20 Euro*

3. Ausbildungsjahr 1.164,02 Euro*
*Anderungen in den Tarifen sind méglich




