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Voraussetzungen:
n mindestens mittlere Reife mit gutem Ergebnis, 
   vor allem in Deutsch, Geschichte und Gemeinschaftskunde
n Interesse an digitalen Medien
n persönliches Engagement
n soziale Kompetenz wie Team- und Kontaktfähigkeit

Dauer: 
3 Jahre, Verkürzung bei entsprechender Vorbildung möglich
Beginn: 01.09. 

Gliederung der Ausbildung:
Die duale Ausbildung ist in Praxis und Theorie gegliedert; 
die praktische Ausbildung findet im Landratsamt Calw in der 
Abteilung Schulen und Kultur, insbesondere im Kreisarchiv statt. 
Der theoretische Unterricht erfolgt im Blockunterricht an der 
Landesfachklasse in der Hermann-Gundert-Schule in 
Calw-Wimberg. Erwerb der Fachhochschulreife möglich. 
 
Praktische Ausbildung:
Du lernst zeitgeschichtliches Dokumentationsmaterial zu beschaffen, 
zu bewerten, zu ordnen und zu katalogisieren. Du recherchierst 
in unterschiedlichen Formen und bereitest die Informationen so 
auf, dass diese dem Kunden zur Verfügung stehen und gleichzeitig 
auch archiviert werden können. Du berätst Archivnutzer, persönlich 
oder mit anderen Kommunikationsmitteln. Du beteiligst dich an 
Veranstaltungen, wirkst an der Öffentlichkeitsarbeit und am Mar-
keting mit und lernst Kooperationen mit verschiedenen Beteiligten 
kennen.

Theoretische Ausbildung:
n Der Blockunterricht findet an der Hermann-Gundert-Schule 
in Calw-Wimberg statt. 
n Unterrichtet wird in den Fächern Deutsch/Literaturkunde, 
Gemeinschaftskunde, Allgemeine Wirtschafts- und 
Verwaltungslehre, Fachkunde mit DV-Anwendungen, 
Rechnungswesen, Textverarbeitung und Datenverarbeitung.
n Angeboten wird auch Unterricht in berufsbezogenem Englisch.

Ausbildungsvergütung:
1. Ausbildungsjahr 1.018,26 Euro* 
2. Ausbildungsjahr 1.068,20 Euro* 
3. Ausbildungsjahr 1.114,02 Euro*
*Änderungen in den Tarifen sind möglich

Fachangestellte(r) für Medien- 
und Informationsdienste
Du bist interessiert an geschichtlichen Vorgängen, bist bei kulturellen und 
gesellschaftspolitischen Themen auf der Höhe und hast ein gutes Sprachverständnis 
in Wort und Schrift? Du suchst eine Ausbildung, in der dein Organisationstalent 
sowie deine Kontakt- und Teamfähigkeit gefragt sind? 

Der Landkreis. Dein Arbeitgeber.


